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W OLSZTYNIE MIESZKANIE

Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Burmistrza Lidzbarka Warminskiego

Regulamin naboru wnioskow
o dofinansowanie przedsiewziec
w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
w Gminie Miejskiej Lidzbark Warminski
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Rozdziat |

Postanowienia ogdine

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskéw
o dofinansowanie (zwanych dalej takze ,wnioskami”), ztozonych w naborze ciggtym (zwanym dalej
,haborem”) od dnia 01.01.2023r., w ramach Programu Priorytetowego Ciepte Mieszkanie,
na terenie Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski zwanego dalej ,,Programem”.

Regulamin okresla sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie.

Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewziec
okresla Program.

Rozdziat Il
Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie
§2

Nabor wnioskédw odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze publikowanego na stronie Urzedu
Miejskiego Lidzbark Warminski oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Lidzbarku Warminskim.

Whnioski mogg sktadaé wiasciciele, ktorych budynek/lokal mieszkalny zlokalizowany jest na terenie
Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski. Wniosek o dofinansowanie ztozony w formie papierowe;j
do Urzedu Miejskiego w Lidzbarku Warminskim, ktéry jest niewtasciwy terytorialnie dla miejsca
lokalizacji lokalu / budynku mieszkalnego zostanie zwrécony Wnioskodawcy bez rozpatrzenia wraz
ze stosowng informacja. Wniosek elektroniczny w takim przypadku pozostanie bez rozpatrzenia
wraz ze stosowng informacja dla Wnioskodawcy.

Whiosek sktada sie w formie elektronicznej albo papierowe;.

Whnioski w wersji papierowej nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego w Lidzbarku Warminskim,
ul. Aleksandra Swietochowskiego 14, 11-100 Lidzbark Warminski na obowigzujacym aktualnie
formularzu. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

W celu ztozenia wniosku w wersji elektronicznej nalezy pobraé PDF wniosku, wypetni¢ i opatrzyc
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym Whnioskodawcy i przestac
na skrzynke podawczg Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski (dalej ,Gmina”) znajdujaca sie
na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP): /2809011/skrytka

W tym przypadku, konieczne jest zatgczenie do wniosku zatgcznikéw w formie elektronicznej (skany
z wymaganymi podpisami).

6. W przypadku gdy Whnioskodawca nie ma mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng,
dopuszczalne jest ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami tylko w formie papierowej. W celu ztozenia
whniosku w formie papierowej nalezy pobraé¢ PDF wniosku, wypetni¢ elektronicznie lub recznie,
opatrzyé go podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy idostarczy¢ wraz z podpisanymi
zatgcznikami do Urzedu.
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7. Whniosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej moze zosta¢ ztozony przez
Petnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotgczy¢
oryginat petnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony
wtasnorecznym podpisem.

8. Petnomocnictwo, o ktédrym mowa w ust. 7, powinno obejmowa¢ umocowanie do zfozenia
oswiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy, niezbednych do ztozenia
whniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo petnomocnictwo moze dotyczyc
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.

9. Whniosek sktada sie w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia decyduje data wptywu wniosku:

a) w formie papierowej — potwierdzona na pierwszej stronie wniosku dostarczonego
do Urzedu przez Biuro Podawcze lub Sekretariat,

b) w postaci elektronicznej - data dostarczenia na wyznaczong skrzynke podawczg Urzedu
znajdujacg sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

10. Whniosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Whnioskodawca
jest informowany w formie pisemne;.

11. W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia
na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek decyduje kolejnos¢
wplywu) z zastrzezeniem ust. 14.

12. Wnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania przez Gmine w zakresie
zmiany danych zawartych w zfozonym wniosku o dofinansowanie. Informacja
0 zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa sie w ten sam sposéb jak ztozenie wniosku
o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢
pole ,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna dokonaé¢ zmiany budynku/lokalu
mieszkalnego, ktéry zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.

13. Wnioskodawca moze wycofaé ztozony wniosek sktadajagc podpisane oswiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktérego to oswiadczenie dotyczy. Wnioskodawca sktada
oswiadczenie w formie pisemnej.

14. Rozpatrzenie przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam budynek/lokal mieszkalny jest mozliwe
po lub réwnoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

15. Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku smierci Wnioskodawcy:

1) W przypadku $Smierci Wnioskodawcy, ktdra nastapita w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie :

a) kazdy dotychczasowy wspotwtasciciel budynku/lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem
moze, w terminie 60 dni od dnia $mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ oswiadczenie
o podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie.

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu
przedtozenia zgody pozostatych wspodtwilascicieli na realizacje przedsiewziecia
w lokalu mieszkalnym, o ktéorym mowa w ppkt a) oraz innych dokumentéw
i oswiadczen wymaganych od wnioskodawcy, w szczegdlnosci dotyczacych uzyskiwanych
dochodéw.

c)W przypadku przedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt b, Gmina
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dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorgc pod uwage zmiane
Whioskodawcy.

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktédrych mowa w ppkt b)

w terminie 180 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczen opodtrzymaniu
whniosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek.

e) W przypadku , gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety

wspotwiasnoscig lub zaden ze wspétwtascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z ppkt a),
spadkobierca zmartego Wnioskodawcy, ktéry wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu
mieszkalnego objetego wnioskiem o dofinansowanie, moze w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia s$mierci Wnioskodawcy, ztozy¢ oswiadczenie do wniosku
o dofinansowanie . Ppkt b) c) i d) stosuje sie odpowiednio.

2) W przypadku Smierci beneficjenta, ktéra nastgpita po podpisaniu umowy o dofinansowanie:

a)

b)

d)

Kazdy dotychczasowy wspotwtasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowg moze,
w terminie 60 dni od dnia $mierci beneficjenta, ztozy¢ pisemne oswiadczenie o podtrzymaniu
realizacji przedsiewziecia.

Gmina zawiesza terminy realizacji przedsiewziecia do czasu przedtozenia zgody pozostatych
wspotwiascicieli na realizacje przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym, o ktérym mowa w ppkt
a).

W przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt b),
w terminie 180 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczenia o podtrzymaniu realizacji
umowa wygasa.

W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowa nie byt objety wspotwtasnoscig lub zaden
ze wspotwiascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca zmartego
beneficjenta, ktdry wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu mieszkalnego objetego
umowg, moze w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci beneficjenta, ztozy¢
oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia. Ppkt a) b) i c) stosuje sie
odpowiednio.

16. Zbycie lokalu mieszkalnego objetego przedsiewzieciem nie zwalnia Beneficjenta z realizacji
niniejszej umowy, w szczegdlnosci zapewnienia zachowania trwatosci przedsiewziecia. W umowie
zbycia nieruchomosci jej nabywca moze przejgé wszystkie obowigzki Beneficjenta z niniejszej
umowy, wowczas to na Beneficjencie spoczywa obowigzek pisemnego poinformowania o tym
fakcie Gmine, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty zbycia lokalu mieszkalnego.

17. Do wniosku o dofinansowanie w ramach programu Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé
informacje czy dla budynku wielorodzinnego, w ktérym znajduje sie lokal, ktérego dotyczy wniosek,
istniejg warunki techniczne i ekonomiczne przytaczenia do sieci cieptowniczej i dostarczania ciepta
z sieci cieptowniczej lub jest on podtgczony do sieci cieptownicze;j.

18. Gmina moze w uzasadnionych przypadkach zweryfikowac informacje, o ktérych mowa w ust. 16
bezposrednio w przedsiebiorstwie cieptowniczym.
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Rozdziat Il

Etapy rozpatrywania wniosku

§3
Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu.
Etapy rozpatrywania wniosku:
1) rejestracja wniosku;
2) ocena wniosku wg. kryteriéw dostepu i jakosciowych;
3) uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny formalnej wg kryteridéw dostepu i jakosciowych lub ztozenie wyjasnien;
4) ponowna ocena formalna wniosku wg kryteriéw dostepu i jakosciowych;

5) decyzja o dofinansowaniu.

Wezwanie Wnioskodawcy przez Gmine do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw
lub wyjasnied moze wydtuzy¢ termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas
wykonania tych czynnosci.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w § 2 ust. 12, termin,
o ktérym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie przewiduje sie mozliwos¢
kontaktu Gminy z Wnioskodawcg, za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie.

Rozdziat IV

Ocena wniosku o dofinansowanie wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych
§4

1. Ocena wniosku wedtug kryteriéow dostepu / jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Programie.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu (formalnych)/jakosciowych (merytorycznych) ma
postac,,0-1” tzn. ,, TAK — NIE”, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do regulaminu naboru.

3. Whniosek podlega odrzuceniu na tym etapie, jezeli Wnioskodawca nie spetnia ktdregokolwiek
z kryteridw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondenciji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteridw dostepu lub jakosciowych,
Whnioskodawca moze zwrdci¢ sie pisemnie do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w terminie
nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty otrzymania pisma informujgcego o odrzuceniu wniosku.
W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza uzasadniajgc swoje
stanowisko.

6. Gmina rozpatruje prosbe Wnioskodawcy, o ktorej mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych
od daty jej wptywu do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemne;j.
W przypadku spraw wymagajgcych wydania opinii np. Radcy prawnego termin rozpatrzenia
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odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.

7. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteridw formalnych i merytorycznych nie stanowi
przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego samego naboru
na podstawie nowego wniosku.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia ztozonej dokumentacji

1. W ramach oceny wedtug kryteriow dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie
Whioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw, wymaganych na etapie
oceny wniosku wg kryteriéw dostepu i jakoSciowych lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenc;ji
wskazany we wniosku.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw lub
ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 10 dni roboczych
od dnia otrzymania wezwania.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Whnioskodawcy istnieje mozliwosc¢
wydtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust.3. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona
w formie pisemnej przez uptywem tego terminu.

5. Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Whnioskodawce nastepuje
ponowna ocena wniosku wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych.
6. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
1) niespetnione jest ktérekolwiek z kryteriow dostepu i jakosciowych;

2) Wnioskodawca pomimo wezwania, o ktérym mowa w § 5, w wyznaczonym terminie lub
W wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetnit wskazanych
w wezwaniu dokumentéw lub informacji;

3) Whnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria
zostaty spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje sie
odpowiednio § 4 ust. 4-7.

Rozdziat V

Dofinansowanie
§6
Informacja o udzieleniu dofinansowania

1. Informacja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine dla wnioskow
o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene wg kryteriéw dostepu i jakosciowych.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw, ktére pozytywnie przeszty ocene wg kryteriéw
dostepu i jakosciowych, mozliwa jest w przypadku braku srodkéw finansowych.
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3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 4-7 .

4. Wnioskodawcy nie przystuguje postepowanie odwotawcze od odmowy przyznania
dofinansowania.

§7
Zawarcie umowy

W przypadku podjecia decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przekazuje do
Whnioskodawcy informacje (telefonicznie lub pisemnie) o przyznaniu dofinansowania
oraz informacje o terminie podpisania umowy o dofinansowanie.

§8

Wyptata dofinansowania

1. Podstawe do wyptaty dofinansowania stanowi wniosek o ptatnos¢, ztozony przez Wnioskodawce
po zakoriczeniu inwestycji, na aktualnie obowigzujgcym formularzu, w wersji elektronicznej lub
papierowe;.

2. Wzér wniosku o ptatnos¢ wraz z zatacznikami oraz instrukcjg jego wypetniania stanowi zatgcznik
Nr 3 do niniejszego regulaminu .

3. Przepisy regulaminu dotyczace sktadania wnioskdéw o dofinansowanie stosowane sg analogicznie
rowniez do wnioskow o ptatnosc.

4. Dofinansowanie wyptacane jest po ztozeniu przez Wnioskodawce kompletnego i poprawnego
whniosku o pfatnos$é¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania dotacji przez Gmine z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Olsztynie (zwanym dalej ,,wfosigw”), wyptacanej na podstawnie wniosku o ptatnos¢ sktadanego przez
Gmine nie czesciej niz raz na kwartat, dla zbioru przedsiewzie¢ zrealizowanych przez beneficjentéw
koncowych.

Rozdziat VI

Podstawy prawne udzielenia dofinansowania
§9

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2022 r. poz. 2556 ze zm.).

Rozdziat VIl
Postanowienia kornncowe

§10
Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.
§11

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) Akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;
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Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy, witasciwego wfosigw lub
przedstawicieli Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub inny podmiot
upowazniony przez te instytucje, kontroli realizacji przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji
koncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia.

§12
Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskdw przez Gmine majg charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony
Whioskodawcy.
Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych
adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gming,
przestanej na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczajg sie
do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 12.

§13
Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygac bedzie sgd powszechny wtasciwy
dla siedziby Gminy.

Zataczniki do Regulaminu:

. Wzér wniosku o dofinansowanie z listg zatgcznikbw wraz z instrukcjg wypetniania wniosku

o dofinansowanie w ramach Programu.
Lista sprawdzajgca przedsiewziecie zgtoszone do dofinansowania

. Wzér wniosku o ptatno$¢ wraz z listg zatgcznikdw i instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosé¢

w ramach Programu .



