Fundus_zei(' Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
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Lidzbark Warminski, 2021-08-06

GKI.273.144.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamowienia:

Ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej konferencji otwierajgcej Projekt ,Budowa
pawilonu zdrowia wraz z pozostata infrastruktura uzdrowiskowa w Lidzbarku Warminskim”

Postepowanie wspétfinansowane ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa
6 — ,Kultura i dziedzictwo” Dziatanie 6.2 —, Dziedzictwo naturalne” Poddziatanie 6.2.1 — , Infrastruktura
uzdrowiskowa” na podstawie umowy o dofinansowanie Nr RPWM.06.02.01-28-0001/19-00

I Zamawiajacy:

Gmina Miejska Lidzbark Warminski

ul. Swietochowskiego 14, 11-100 Lidzbark Warmiriski

tel. (89) 767 85 00, e-mail: um@lidzbarkw.pl

NIP 7431975709, REGON 510743500

Strona internetowa Zamawiajgcego https://bip.lidzbarkw.pl

Osoba upowazniona do biezgcych kontaktéw, w tym udzielania odpowiedzi na zapytania Wykonawcow:
Katarzyna Radulewicz, tel.: 89 767 85 17

. Postanowienia ogdlne

1.  Tryb udzielenia zamdwienia:

a) postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem przeznaczonym dla
postepowan, ktérych wartos$¢ nie przekracza 50.000,00 zt na podstawie § 1 ust.1 pkt.9) Regulaminu
udzielania w Urzedzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim zamodwien publicznych przyjetym Zarzadzeniem
Nr SE.0050.10.2021.MG z dnia 21 stycznia 2021 r.

b) niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Gminy Miejskiej w Lidzbarku Warminskim do zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz uniewaznienia
postepowania ofertowego.

3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

1. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Rodzaj zamodwienia: ustuga
2. Wspdlny stownik zaméwien: CPV 55120000-7

3. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej konferencji dla 100
uczestnikdow, na terenie miasta Lidzbark Warminski, obejmujaca zapewnienie sali konferencyjnej dla 100
uczestnikow, obstuge techniczng, ustuge przygotowania i podawania wyzywienia dla uczestnikow konferencji,
prelegentdow i organizatoréw oraz wykonanie materiatéw konferencyjnych, tj: zaproszenia, skoroszyty z logo,
dtugopisy, teczki.

a) Organizacja konferencji zgodnie z ,Wytycznymi dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2” opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju,
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Pracy i Technologii z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym, udostepnionymi na stronie:
https://www.gov.pl/web/rozwoj-praca-technologia/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongresy

b) Szczegdétowe wymagania dotyczace realizacji zamoOwienia zostaty wskazane w Opisie przedmiotu
zamowienia i istotnych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik do niniejszego Zapytania
ofertowego.

IV. Termin wykonania zamdéwienia: 03.09.2021 .

V. Skfadanie ofert

1. Oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy nalezy dostarczy¢ do
Zamawiajgcego do dnia 13.08.2021 r. do godz. 13:00

2. Oferte nalezy wysta¢ pocztg lub dostarczy¢ osobiscie na adres: Urzad Miejski w Lidzbarku Warminskim,
11-100 Lidzbark Warminski ul. Swietochowskiego 14.

3. Oferty beda zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem dostarczenia ich do Zamawiajacego
w wyznaczonym terminie. Wptyw oferty do Zamawiajgcego musi nastgpi¢ najpdzniej w dniu powyzszej daty
przed podang godzing

VI. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.

VII. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Lidzbarka Warminskiego, 11-100 Lidzbark Warminski
ul. Swietochowskiego 14

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani: Dorota Ejsmont, kontakt: adres e-mail:
d.ejsmont@lidzbarkw.pl, telefon: 89 767 85 35

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacy
na Gminie Miejskiej jako jednostce sektora finanséw publicznych;

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

5. Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od Wykonawcow, ktorych dane dotyczg lub innych
podmiotow na ktérych zasoby powotujg sie Wykonawcy;

6. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie, nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajgcy oferte i inng korespondencje wptywajacg
do Zamawiajgcego w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

7. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub
wykonujacych zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej,
w szczegolnosci do podmiotéw prowadzgcych dziatalnos$¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego. Dane osobowe sg
przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych;

8.  Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych osobowych:

- dostepu do swoich danych osobowych,

- ich sprostowania,

- ograniczenie ich przetwarzania,

- przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
- whniesienia sprzeciwu
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VI,

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczycgcych
narusza przepisy RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie bedy podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;

Jednoczesnie Gmina Miejska w Lidzbarku Warminskim przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art.14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajacy posrednio pozyska od
Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen,
o ktérych mowa w art.15 ust.5 RODO

Informacja o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub
drogg elektroniczna. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg korespondencje droga elektroniczng —
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa sie, ze pismo przekazane przez Zamawiajgcego na adres poczty elektronicznej podane przez
Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma, chyba
ze Wykonawca wezwany przez zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji oSwiadczy, iz wiadomosci nie otrzymat.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
obowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie podzniej niz do konca dnia, w ktdorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe.

W _przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1: Opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik Nr 2: Formularz ,,OFERTA” — wzor
Zatgcznik Nr 3: Projektowane postanowienia umowy

ZATWIERDZIL:
Z up. Burmistrza

Zastepca Burmistrza Piotr tazowski



Zatacznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej konferencji dla 100
uczestnikéw, na terenie miasta Lidzbark Warminski, obejmujaca:

— zapewnienie sali konferencyjnej dla 100 uczestnikéw Konferencji,
— obstuge techniczng,
— ustuge przygotowania i podawania wyzywienia dla uczestnikdw konferencji, prelegentéw i organizatoréw

— wykonanie materiatéw konferencyjnych: zaproszenia, skoroszyty z logo, dtugopisy, teczki, w ilosci
zapewniajacej ich przekazania kazdemu z uczestnikdéw konferencji;

— ustuge noclegu dla prelegentdw,

— organizacja konferencji zgodnie z ,Wytycznymi dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2"” opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy
i Technologii z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym

2. W konferencji planowany jest udziat 100 uczestnikdw, w tym: 14 prelegentdw, przedstawiciele organizatora

3. Ustuga przygotowania i podawania wyzywienia obejmuje przygotowanie jednej przerwy kawowej dla
uczestnikow Konferencji oraz obiadu dla uczestnikéw Konferencji

Zamawiajgcy przekaze ramowy plan Konferencji nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed terminem Konferencji

4. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ nadzor nad prawidtowa realizacjg zamdwienia poprzez zapewnienie
kontaktu telefonicznego i mailowego do siebie w trakcie trwania umowy oraz obecno$¢ swojego
przedstawiciela (opiekuna) w miejscu Konferencji. Przedstawicielem Wykonawcy (opiekunem) moze by¢
réwniez przedstawiciel obiektu, pod warunkiem, iz zostanie on imiennie wskazany w umowie.

5. Opiekun bedzie odpowiadat za sprawy organizacyjne, kontakty z Zamawiajgcym oraz kazdorazowo zapewni
w obiekcie catkowitg opieke uczestnikom konferencji, a w szczegdlnosci:

a. bedzie obecny w obiekcie, tj. w miejscu, w ktérym zorganizowana jest konferencja, podczas catego okresu
trwania konferencji, w tym na minimum jednga godzine przed rozpoczeciem konferencji oraz godzine po jej
zakorniczeniu;

b. dopilnuje oznakowania Sali konferencyjnej logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego;

c. bedzie sprawowat kontrole nad otwarciem / zamknieciem oraz wyposazeniem Sali konferencyjnej przed
rozpoczeciem konferencji i w trakcie jego trwania, tj.: rzutnik wraz z ekranem projekcyjnym, ustawienie
krzeset, stotu prezydialnego, nagtosnienia;

d. bedzie pilnowat godzin serwowania positkdbw oraz ich jakosci i zgodnosci z zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu;

e. bedzie zgtaszat obstudze obiektu potrzebe uzupetniania produktéw serwowanych podczas przerwy
kawowej;

f. zapewni nadzér jak jakoscig i terminowoscig $wiadczenia pozostatych ustug zaméwionych przez
Zamawiajacego;

g. bedzie reagowat na zgtoszenia Zamawiajacego zwigzane z organizacjg konferencji;

h. monitoring dziatan dotyczacych dostosowania konferencji do aktualnej sytuacji epidemiologicznej
i obowigzujacych przepiséw prawa.

6. Obiekt, w ktorym bedzie znajdowac sie sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:
a. Zlokalizowany jest w granicach administracyjnych miasta Lidzbark Warminski,

b. W przypadku hotelu, jego standard powinien wynosi¢ nie mniej ni 3*, w przypadku pozostatych obiektéw
standard odpowiadajgcy wymaganiom hotelu 3%,
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g.

Obiekt posiada sale na ustugi konferencyjne lub szkoleniowe,

Dostosowany jest do potrzeb osdb z dysfunkcjami narzgdu ruchu, w szczegdlnosci: dostepne windy,
podjazdy, korytarze umozliwiajgce poruszanie sie osdb na waézkach inwalidzkich, pomieszczenia sanitarne
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnoscig, odpowiednie miejsca parkingowe dla oséb niepetnosprawnych
poruszajacych sie samochodami oraz tatwy dojazd z parkingu do wejscia dla os6b na wdzku

Posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikdw, tj.: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet
oraz toalety dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

Posiada wydzielone miejsce, poza salg konferencyjng, umozliwiajgce podanie poczestunku podczas
przerwy kawowej i obiadu.

Miejsca noclegowe dla uczestnikéw konferencji.

Sala konferencyjna — Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ na potrzeby konferencji:

a.

Sale (w tym: odpowiednia liczba i ustawienie krzeset / stotéw) dostosowang do zgtoszonej liczby
uczestnikow konferencji, o powierzchni zapewniajgcej bezpieczeristwo uczestnikow zgodnie z ,Wytycznymi
dla organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2";
sala powinna uwzgledniaé¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po Sali uczestnikdw

Sala klimatyzowana;

Stét prezydialny z miejscami siedzgcymi dla co najmniej 6 osdb, stét musi by¢ widoczny dla kazdego
uczestnika z kazdego miejsca Sali,

Mikrofony stacjonarne — co najmniej 2 przy stole prezydialnym oraz co najmniej jeden mikrofon mobilny
(bezprzewodowy)

Nagtosnienie zapewniajace dobra styszalnos¢ w kazdym miejscu Sali,
Dostep do sieci Internet (tgcze bezprzewodowe lub przewodowe),

Projektor oraz ekran do wyswietlania obrazu z projektora (obraz widoczny dla kazdego uczestnika,
z kazdego miejsca Sali),

Tablice suchoscieralng typu ,flipchart”, flamastry i ggbke,

Stot recepcyjny oraz krzesta przed salg konferencyjng, umozliwiajgce prowadzenie rejestracji uczestnikdéw
i rozmieszczenie materiatow dla uczestnikow,

Bezptatng szatnie.

Zamawiajacy zaktada mozliwos¢ rejestracji audio-video (we wtasnym zakresie) przebiegu konferencji.
W zwigzku z powyiszym Wykonawca powinien w proponowanej Sali zapewni¢ warunki umozliwiajgce
przeprowadzenie takiej rejestracji.

Obstuga techniczna

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej w trakcie trwania konferenciji,
dostepng przynajmniej na jedng godzine przed rozpoczeciem konferencji oraz na wezwanie
Zamawiajgcego — w trakcie trwania konferencji,

Bezawaryjnos¢ wszystkich urzadzen wymienionych w niniejszym Opisie musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem konferencji,

Wykonawca w trakcie realizacji zamoéwienia zapewni:
— Oznakowanie Sali konferencyjnej oraz drogi do Sali, wykonane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,

— Montaz przekazanych przez Zamawiajgcego najpdziniej na dzien przed rozpoczeciem konferencji
banerdéw i roll-upow,

—  Obstuge akustyczno — techniczng podczas konferencji.

Wyzywienie — w ramach swiadczonej ustugi przygotowania i podawania wyzywienia Wykonawca zapewni dla
uczestnikow konferencji serwis gastronomiczny w trakcie konferencji w obiekcie, w ktérym odbywac sie bedzie
konferencja.

a.

Propozycja cateringu przerwa kawowa:
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- kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe
- minimum dwa rodzaje, kruche ciasteczka - minimum trzy rodzaje

b. Propozycja cateringu obiad w formie bufetu:

zupa,

Il danie ciepte (miesne, rybne, warzywne — w proporcjach 50%, 25%, 25%, suréwki — 2 rodzaje,
dodatek skrobiowy),

Woda, soki,

Deser (wyroby cukiernicze)

Wyzywienie bedzie podawane w pomieszczeniu odrebnym od Sali, w ktdrej prowadzona jest konferencja

lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw konferencji na terenie obiektu,
w ktorym organizowana jest konferencja.

d. Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe w ilosci wystarczajacej dla zgtoszonej ilosci uczestnikdw konferencji
oraz na zgdanie Zamawiajacego zgtoszone najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem konferencji.

Serwis gastronomiczny obejmuje przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerskg, nakrycie stotow, zastawe

porcelanowg i szklang, sztucce oraz sprzgtanie.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycje menu do zaakceptowania nie pdzniej niz na 7 dni

roboczych przed rozpoczeciem konferencji. Zamawiajgcemu zostang przedstawione minimum 2 rodzaje
zestawow obiadowych do wyboru.

Ostateczna liczba uczestnikow konferencji, w tym uczestnikéw korzystajacych z wyzywienia moze odbiegac od
liczb podanych przez Zamawiajgcego w granicach do 30% in minus

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikdw konferencji, w tym uczestnikach
korzystajgcych z noclegu i wyzywienia nie pdzniej niz 7 dni przed terminem rozpoczecia konferencji.

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej sali
konferencyjnej i obiektu wskazanych przez Wykonawce w ofercie, w celu sprawdzenia spetnienia warunkéw
wskazanych w niniejszym Opisie.



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

PIECZEC FIRMOWA OFERENTA

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA:

NAZWA WYKONAWCY*

ADRES AWYKONAWCY

TELEFON / FAKS

ADRES E-MAIL

OSOBA DO KONTAKTU

Wykonawca jest: mikro / matym / $rednim przedsiebiorcg* — TAK / NIE

* niepotrzebne skresli¢

Przystepujac do zapytania ofertowego Znak Sprawy: GKI.273.144.2021, na zadanie:

Ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej konferencji otwierajgcej Projekt ,Budowa
pawilonu zdrowia wraz z pozostata infrastruktura uzdrowiskowa w Lidzbarku Warminskim”

SKtADAM OFERTE NA NASTEPUJACYCH WARUNKACH:

1. Oswiadczam, ze konferencja zostanie zorganizowana w obiekcie:

(nazwa i adres)

2.
Specyfikacja zamowienia Cena jednostkowa
pecy ] brutto w PLN
1 2 3
1 Zapewnienie Sali szkoleniowej dla 100 oséb w dniu 03.09.2021 r., na czas
trwania Konferencji
5 Ustuga przygotowania i podawania wyzywienia (serwis kawowy i obiad)
w trakcie trwania konferencji dla 1 osoby
3 Ustuga wykonania materiatdw konferencyjnych, tj: zaproszenia, skoroszyty
z logo, dtugopisy, teczki dla uczestnikéw konferencji
4 Optata za nocleg w pokoju typu standard, 1-osobowym, cena za 1 osobe /
doba




Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia*.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, wykonawca nie sktada tresci oswiadczenia zawartego
w ust. 4 pkt 17 (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(miejscowo$é, data)
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MIEISCOWOSC, DATA

PIECZEC FIRMOWA OFERENTA

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Oswiadczam, iz pomiedzy firma

.................................................................................................. a Zamawiajacym brak jest powigzan kapitatowych lub

osobowych, tzn. nie wystepujg wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegblnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

PODPIS | PIECZEC 0SOBY UPRAWNIONEJ DO SKEADANIA
OSWIADCZEN WOLI W IMIENIU WYKONAWCY



Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa zawarta w ramach projektu:

10.

Przedmiotem umowy jest kompleksowa ustuga organizacji jednodniowej konferencji, obejmujaca:

a. Zapewnienie Sali konferencyjnej dla 100 oséb na terenie miasta Lidzbark Warminski na potrzeby
konferencji,

b. Obstuge techniczng konferencji,

c. Ustuge przygotowania i podawania wyzywienia,

d. Ustuge przygotowania i dostarczenia materiatdéw konferencyjnych,
e. Ustuge noclegowa

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, ktére wraz z ofertg Wykonawcy bedzie stanowito integralng czes¢
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy z nalezytg starannoscig wymagang przy ustugach tego
rodzaju, a w szczegdlnosci do:

a. Zapewnienia swiadczenia ustug na odpowiednim i statym poziomie,

b. Zachowania zasad higieny i obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy przygotowania positkdw, na
miejscu — w obiekcie, w ktérym zostanie zorganizowana konferencja,

c. Przygotowania positkdw zgodnie z przepisami ustawy o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia,
d. Terminowego przygotowania i podania positkdw, zgodnie z ramowym planem konferencji,

e. Przygotowania positkbw  zgodnie z  zasadami racjonalnego  zywienia, urozmaiconych,
z petnowartosciowych, swiezych produktow z waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

f. Utrzymywania czystosci w miejscach $wiadczenia ustugi.

Wykonawca odpowiada za wszelkie nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug zywieniowych ujawnione przez
organy kontroli lub przez Zamawiajgcego oraz spowodowane nimi szkody tak wobec Zamawiajacego, jak
i wobec osob trzecich, za przestrzeganie obostrzen w zwigzku z pandemig Covid-19 oraz za przestrzeganie
zasad bezpieczenstwa zgodnie z wytycznymi dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji
i kongresdw w trakcie epidemii SARS-CoV-2, podczas trwania konferencji.

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 3 wrzesnia 2021 .

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikdéw konferencji oraz przekaze ramowy
plan konferencji w terminach okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

Ostateczna liczba uczestnikdw konferencji, w tym uczestnikéw korzystajgcych z wyzywienia / noclegu w trakcie
konferencji moze odbiega¢ od liczb podanych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu w granicach
do 30% in minus.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢é wczesniejszego obejrzenia materiatow konferencyjnych, obejrzenia
Sali i miejsca serwowania positkdw.

Wszelkie nieprawidtowosci przy realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci niezgodnos$¢ z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w Ogtoszeniu o zamoéwieniu bedg zgtaszane przedstawicielowi Wykonawcy
wskazanemu w pkt.16, obecnemu na miejscu konferencji. Nieusuniecie przez Wykonawce nieprawidtowosci
zgtoszonych przez Zamawiajgcego, zgodnie z jego wytycznymi bedzie stanowito podstawe do naliczania kar
umownych, zgodnie z zapisami pkt.20.

Strony umowy przyjmuja, ze zgodnie ze ztozona oferta:
a. Cena brutto za zapewnienie Sali konferencyjnej na czas trwania konferencji wynosi:

b. Cena brutto za ustuge przygotowania i podawania wyzywienia (serwis kawowy i obiad) w trakcie trwania



11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

konferencji dla 1 osoby uczestniczacej w konferencji, wynosi:

c. Cena ustugi wykonania i dostarczenia materiatdw konferencyjnych, tj: zaproszenia, skoroszyty z logo,
dtugopisy, teczki dla uczestnikéw konferencji wynosi:

d. Cena ustugi noclegowej w pokoju typu standard, 1-osobowym, cena za 1 osobe / doba wynosi:

Cena brutto za maksymalny zakres przedmiotu umowy wyliczona na podstawie jednostkowych cen brutto
podanych w ofercie Wykonawcy wynosi:

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji konferencji zostanie wyliczcone na podstawie
jednostkowych cen brutto, podanych w ofercie Wykonawcy z dnia ____ i wpisanych do umowy oraz
wykorzystania przez Zamawiajacego poszczegélnych elementéw przedmiotu umowy w zwigzku z realizacjg
konferencji, z zastrzezeniem pkt.6i 7.

Podstawa rozliczenia finansowego za realizacje przedmiotu umowy bedzie prawidtowo wystawiona faktura
VAT, w ktérej zawarta bedzie specyfikacja cen za wykonane ustugi wraz z podatkiem VAT, zgodna ze ztozong
ofertg po zrealizowaniu konferencji, na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu odbioru. Ptatnosc
w terminie 30 dni liczonych od dnia przekazania prawidtowo wystawionej faktury. Do faktury Wykonawca
obowigzany jest dofaczy¢ protokdt prawidtowo zrealizowanej ustugi podpisany przez obie strony.

Za dzien dokonania zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow ustug dodatkowych $wiadczonych na zyczenie i rzecz uczestnikdw
konferencji.

Przedstawicielem Wykonawcy odpowiedzialnym za prawidtowa realizacje umowy jest: .
Przedstawicielem Wykonawcy (opiekunem) sprawujacym bezposredni nadzér nad realizacja umowy w miejscu
konferenciji jest:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystgpienia w trakcie realizacji umowy z wnioskiem o zmiane opiekuna.

Organizatorami konferencji ze strony Zamawiajgcego oraz osobami sprawujgcymi bezposredni nadzér nad
realizacjg umowy s3:

Zmiana oséb wskazanych w pkt.17 i 18 nie wymaga zmiany umowy, jedynie poinformowania drugiej strony za
pomocg poczty elektronicznej.

Ustala sie odpowiedzialnos$é stron za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy poprzez zaptate kar
umownych:

a. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 20% ceny brutto za maksymalny zakres
przedmiotu umowy,

b. W przypadku niezgodnosci warunkéw obiektu, Sali konferencyjnej lub wyzywienia, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do naliczenia kary w wysokosci 100,00 zt za kazdy przypadek niezgodnosci
z wymaganiami Zamawiajgcego. Fakt nienalezytego wykonania umowy zostanie odnotowany
w Protokole,

c. W przypadku nieobecnosci opiekuna zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt.11 Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do naliczenia kary umownej w wysokosci 1.000,00 zt

W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajacy nie traci uprawnienia do naliczenia
naleznych kar umownych.

Kary umowne s3 niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy z powodu jednego
zdarzenia, z réznych tytutdw naliczona jest wiecej niz jedna kara.

Zamawiajacy zastrzega, iz suma naliczonych kar umownych nie przekroczy 30% ceny brutto za maksymalny
zakres przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przenoszacego
wysokos¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujagcego mu wynagrodzenia. W przypadku
braku mozliwosci potrgcenia kary z wynagrodzenia Wykonawcy, kary umowne ptatne bedg w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania przez Wykonawce noty obcigzeniowej.



26.

27.

28.

29.

30.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom
przez uczestnikdw konferencji.

W przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia sprawy sporne bedg rozstrzygane na drodze sgdowe;j
przez Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych w umowie beda mialy zastosowanie w szczegdlnosci przepisy kodeksu
cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany postanowiert umowy w przypadku, gdy:

a. Nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy,

b. Nastgpi zmiana stawki podatku od towardw i ustug na ustugi stanowigce przedmiot zamodwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wystapienia w trakcie realizacji umowy
z wnioskiem o zmiane obiektu, w ktédrym zostanie zorganizowana konferencja, z zachowaniem warunkéw
okreslonych w Zapytaniu ofertowym i cen wskazanych przez Wykonawce w ofercie.



