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Lidzbark Warminski, dnia 25.11.2021 r.

Znak sprawy: OR.273.230.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoOwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski.

1. Termin realizacji zamdwienia: sukcesywnie od dnia 02 stycznia 2022 roku do dnia
31 grudnia 2022 roku lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego
Wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

2. Warunki jakie musi spetni¢ oferent:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie  wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek jesli Wykonawca
wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorédw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
- Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdiny.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca ztozy
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej
lub zawodowe, jezeli wykaze ze:

A. Dysponuje na terenie miasta Lidzbark Warminski, co najmniej jedng placdwka
pocztowg w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020 r., poz. 1041). Placdwka, o ktdérej mowa wyzej,
musi spetnia¢ nizej wymienione warunki:

a) winna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, co najmniej 5 dni


http://www.lidzbarkw.pl/
mailto:um@lidzbarkw.pl

2

w tygodniu a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od
pracy liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

b) winna by¢ oznakowana w sposéb widoczny nazwg i znakiem firmy
Wykonawcy oraz oznaczeniem dni i godzin obstug i klienta
umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktorym
miesci sie placowka pocztowa Wykonawcy;

c) placdwka pocztowa znajdujgca sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest
rowniez inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposdb widoczny nazwg i znakiem firmy Wykonawcy;

d) musi zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych;

e) w placéwce klient musi mie¢ mozliwos¢ wejscia do pomieszczenia. Nie
dopuszcza sie mozliwosci obstugi klienta przez zewnetrzne okienko;

f) niedopuszczalne jest prowadzenie obstugi klienta w placowkach pocztowych
licujgcych z powagg korespondencji tj. prowadzacych jednoczes$nie handel
artykutami przeznaczonymi dla oséb (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa) od lat 18, np.: alkoholem, papierosami; w sklepach miesnych, rybnych
itp.

B. Dysponuje w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, co najmniej
jedng placowka pocztowa.

Definicja:

Placoéwka pocztowa — jednostka organizacyjna operatora pocztowego lub agenta
pocztowego, w ktdrej mozna zawrze¢ umowe o Swiadczenie ustugi pocztowej lub
ktora dorecza adresatom przesytki pocztowe Ilub kwoty pieniezne okresSlone
w przekazach pocztowych, albo inne wyodrebnione i oznaczone przez operatora
pocztowego miejsce, w ktorym mozna zawrze¢ umowe o $wiadczenie ustugi
pocztowej lub odebral przesytke pocztowg lub kwote pieniezng okreSlong
W przekazie pocztowym.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy nie opisuje szczegdtowo sposobu dokonywania oceny spetnienia ww.
warunku udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia niniejszy warunek, jezeli Wykonawca ztozy
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wymagane dokumenty (o$wiadczenia):

1) Wypetniony i podpisany formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) Zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca zostat wpisany do rejestru
Operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej;

3) Wypelniony i podpisany formularz cenowy, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
4) Oswiadczenie o speinieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzgdzone
wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;
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5) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6) Stosowne Pethomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wihasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

4. Kryteria oceny ofert: Cena - 100%

5. Osoby prowadzgce zamodwienie (kontakt):— Aneta Rozmystowicz - tel.: 89 767 85 20;
Patrycja Raszewska - tel. 89 767 85 24.

6. Termin i miejsce ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.12.2021 roku do godz. 12:30.

7. Oferte prosimy wystac poczta lub dostarczy¢ osobiscie na adres: Urzad Miejski w Lidzbarku
Warminskim, 11-100 Lidzbark Warminski, ul. Swietochowskiego 14, pok. nr 206.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Lidzbarku Warminskim, po wyznaczonym
terminie sktadania ofert, zostang zwrécone.

8. Podwykonawcy:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia podwykonawcy wykonania zZadnej
czesci niniejszego zamoéwienia.

BURMISTRZ

Jacek Wisniowski

(podpis osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan)



SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

CZESC I — NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dane Zamawiajgcego:

Nazwa: Gmina Miejska Lidzbark Warminski )

Adres: 11-100 Lidzbark Warminski, ul. Aleksandra Swietochowskiego 14
NIP: 7431975709

Telefon: 89 767 85 00

Adres strony internetowej: http://bip.lidzbarkw.pl

CZESC II — TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129, z p6zn. zm.), na podst. art. 2 ust. 1 pkt 1 cytowanej ustawy.

CZESC III — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy  Miejskiej
Lidzbark Warminski w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotdw,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1041).

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okre$lone we wzorze umowy.

4. Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi zostato okreSlone w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Ilosci wymienione w ww. zatgczniku
sy wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe, nie
przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielko$ciach podanych w formularzu
cenowym.

5. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreSlone we Wspdolnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV): 64110000-0 - Ustugi pocztowe.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych — oferta musi
obejmowac caty zakres przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

CZESC IV — TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: sukcesywnie od dnia 02 stycznia 2022 roku do dnia 31
grudnia 2022 roku lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

CZESC V — OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng i format nie
wiekszy niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu AA4.
Dokumenty zatgczone do oferty w jezyku obcym sg sktadane w formie: oryginatu lub
odpisu lub wypisu lub wyciggu lub kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez
osobe uprawniong — ttumacza przysiegtego, poswiadczonym przez Wykonawce.

2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego wchodzacych nastepnie w sktad oferty mogg by¢
dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.
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Zamawiajacy zaleca przy sporzadzaniu oferty wykorzystanie wzoréw stanowigcych
zafgczniki do zapytania ofertowego. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie dokumentéw
opracowanych przez Wykonawcdéw pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do tresci
z formularzami okreSlonymi przez Zamawiajgcego.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania muszg mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

Catos¢ oferty musi by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty powinny by¢ zszyte, zbindowane lub
trwale pofaczone w jedng catos$¢ inng technika.

Zaleca sie aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane. Strony te

powinny by¢ parafowane przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania

Wykonawcy uprawnione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgcg (podpisujgce) oferte
zgodnie z treScig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig
zatagczonego do oferty petnomocnictwa. Strony zawierajgce informacje nie
wymagane przez Zamawiajgcego (np: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci,

itp.) nie muszg by¢ numerowane i parafowane.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg byC parafowane przez osobe (osoby)

podpisujacg (podpisujgce) oferte.

Dokumenty wchodzace w skfad oferty muszg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw

lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem. Formularz
oferty, formularz cenowy i o$wiadczenia sporzadzone na podstawie wzorow

stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego muszg by¢ ziozone

w oryginale. Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw

wchodzacych w skiad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do

reprezentowania Wykonawcy uprawnione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgca
oferte zgodnie z treScig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub
trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia

dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jej
prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze sprawdzic jej prawdziwosci w inny sposob.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz
jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy lub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw)
uprawnionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

Uprawnienie 0sob podpisujgcych oferte, do jej podpisania musi bezposrednio
wynikac z dokumentdw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli uprawnienie takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej) - to do oferty nalezy dofgczyé stosowne petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione oryginale lub poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem kopii przez notariusza lub osoby, ktérych uprawnienie do
reprezentacji wynika z dokumentu(ow) okreSlajgcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw), zgodnie ze sposobem reprezentacji okreSlonym w tych
dokumentach.

12. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny

13.

zostaC wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane
przez Wykonawce w zgodnej z niniejszym zapytaniem formie.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
Ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie
nazwy Wykonawcy i siedziby.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



15. Kompletna oferta musi zawierac:

1) Wypeiniony i podpisany formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) Zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca zostat wpisany do rejestru
operatorow  pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji

Elektronicznej;

3) Wypelniony i podpisany formularz cenowy, sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

4) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu,

sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania

ofertowego;

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji

i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymadaijq

wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

6) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.

16. Wykonawca podaje rowniez w ofercie termin wykonania zamoéwienia.

17. Zamawiajagcy wymaga sporzadzenia w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci
stron wchodzacych w skfad oferty.

18. Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o$wiadczeniem zawartym w Formularzu
Oferty), informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

19. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Urzad Miejski
w Lidzbarku Warminskim, 11-100 Lidzbark Warminski, ul. Swietochowskiego 14, pok.
Nr 206, oraz opisane: ,Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy
Miejskiej Lidzbark Warminski.

Nie otwiera¢ przed dniem ........c...c........... (podac termin otwarcia ofert)”.

20. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w Urzedzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim,
11-100 Lidzbark Warminski, ul. Swietochowskiego 14, w pok. nr 206 w dni
03.12.2021 roku, o godz. 12:35.

21. W celu ograniczenia ryzyka zakazenia rozprzestrzeniajgcym sie koronawirusem,
otwarcie ofert nastgpi bez obecnosci zainteresowanych os6b (Wykonawcow).
Informacja z otwarcia ofert, zostanie udostepniona na stronie internetowej
Zamawiajgcego, niezwtocznie po otwarciu ofert.

CZESC VI — OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktdrych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym, w cenie brutto musi ujgé wszystkie koszty niezbedne do
prawidtlowego i petnego wykonania przedmiotu zamodwienia oraz uwzgledni¢ inne
opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

2. Cena brutto za realizacje catego zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego formularza cenowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego i bedzie stanowita sume iloczynéw cen jednostkowych brutto
i szacunkowej ilosci przesytek w okresie trwania umowy.

3. Ceny jednostkowe brutto i wartosci muszg by¢é wyrazone w ztotych polskich (PLN)
niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementdw, z zaokragleniem do dwdch miejsc
po przecinku. W ztotych polskich bedg réwniez prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

4. Zaproponowane przez Wykonawce ceny mogg ulec zmianie w przypadku okreslonym
w § 7 ust. 1 pkt 2 wzoru umowy.



CZESC VII — OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium i
jego znaczeniem: cena — 100%.

2. Ocena oferty w zakresie przedmiotowego kryterium zostanie dokonana wedtug
nastepujacych zasad:

1) Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

najnizsza cena brutto sposrod ztozonych ofert
liczba punktOwW = -----=-mmmmmm oo x 100 pkt
cena brutto w ofercie ocenianej

2) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetnia wszystkie wymogi

okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym i uzyskata najwyzszg liczbe punktow.
CZESC VIII — INNE INFORMACIE

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany jest do zawarcia

umowy zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie i na warunkach okre$lonych we wzorze
umowy.

Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z zawartej umowy musi byé tozsamy
zZ jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego bedzie niewazna w czesci
wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia okreslonego w zapytaniu
ofertowym.

W

CZESC IX — INFORMACJA WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ,
KTORE] DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO"”, Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Lidzbarka Warminskiego,
ul. Aleksandra Swietochowskiego 14, 11-100 Lidzbark Warminski, tel.: 89 767 85 00,
faks: 89 767 23 03; e-mail: um@lidzbarkw.pl;

» inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Lidzbark Warminski jest
Pani Dorota Ejsmont, kontakt: e-mail: d.ejsmont@lidzbarkw.pl, telefon: 89 767 85 35;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres nie krdtszy niz 4 lata, liczac
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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*= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

CZESC X - Zalaczniki:

Zafacznik Nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik Nr 2 — Wz6r formularza oferty,

Zatacznik Nr 3 — Wz6r formularza cenowego,

Zatgcznik Nr 4 — Wz6r osSwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatacznik nr 5 — Wzor umowy.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy
Miejskiej Lidzbark Warminski w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotow.

. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do

kazdego wskazanego miejsca w kraju i na Swiecie.

. Przedmiot zamdwienia w zakres ktérego wchodzi: przyjmowanie, przemieszczanie

i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje,

musi by¢ realizowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

a w szczegolnosci, zgodnie z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r poz.
1041);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
sprawie warunkdow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego ( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1026), tylko w czesci istotnej
Z punktu widzenia zasad doreczania i awizowania pism;

4) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r., poz. 735, z pozn. zm.);

5) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 1540, z pdzn. zm.);

6) regulaminem $wiadczenia ustug Wykonawcy, a w przypadku ich zmiany
w trakcie realizacji ustugi, zgodnie z wprowadzonymi zmianami w przepisach.

. Gmina Miejska jako jednostka sektora finanséw publicznych i organ  administracji

publicznej, dziata w ramach obowigzujgcego prawa. Zamawiajacy przewiduje, ze

przesyiki objete przedmiotem zamdwienia, a w szczegdlnosci polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, w przewazajagcej mierze bedg zawieraly dokumenty

w sprawach prowadzonych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256, z pdzn. zm.) i ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325,

z pozn. zm.), ktére wymagajg, aby dla zachowania odpowiednich terminéw w

zakresie doreczen, miaty zastosowanie przepisy zawarte w powotanych ustawach (w

ustawie Kodeks postepowania administracyjnego — Art. 57 § 5 pkt 2 i w ustawie

Ordynacja podatkowa — Art. 12 § 6 pkt 2).Zamawiajgcy wymaga, aby zgodnie z art.

17 ustawy Prawo pocztowe, potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych miaty

moc dokumentéw urzedowych.

. Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi zostato okreSlone w formularzu cenowym

stanowigcym zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego. Ilosci wymienione w ww.

zafgczniku sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i

wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze

umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w

formularzu cenowym. Od Wykonawcy wymaga sie spefnienia nastepujacych

Warunkéw w zakresie

. Swiadczenia ustug:

a. przyjmowania co najmniej raz dziennie w dni robocze (tj. od poniedziatku do
pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) przesytek do nadania od
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego w placowce pocztowej
wyznaczonej przez Wykonawce znajdujgcej sie najblizej siedziby
Zamawiajgcego w miescie Lidzbark Warminski. Na tych samych zasadach
bedzie sie odbywat odbidr przez Zamawiajgcego zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych;
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b. dostarczania przesytek do adresatow w kopertach oryginalnych przekazanych
przez Zamawiajgcego;

c. dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranica;

d. dysponowania w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, co
najmniej jedng placéwka pocztowg;

e. dostarczania przesytek zgodnie z obowigzujgcymi w dniu doreczenia
przepisami, a w szczegdlnosci ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego i ustawy Ordynacja podatkowa;

f. zapewnienie wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych
(ekspresowych).

Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesyiki
po przemieszczania i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile
wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyitki przez Wykonawce.

. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy w przypadku

braku zastrzezen, odbywac sie bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.
Odbidr przesytek przyjetych do wystania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych przez
Zamawiajgcego, potwierdzajacych iloS¢ i rodzaj przesytek. Poprzez przesyiki
pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

10.1  Przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (Format S, M, L):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b)
c)

d)

e)

zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w Ssposob
zabezpieczajacy ja przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

przemieszczana i doreczana w sposdb zabezpieczajacy j@ przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

potwierdzenie odbioru - potwierdzenie nadania i doreczona przesytki za
pokwitowaniem odbioru.

Format S - to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
230 mm, szerokos¢ 160 mm.

Format M - to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokoS¢ 20 mm, dtugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.

Format L - to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

10.2 paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej kategorii.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugo$¢ 600 mm,
szerokoS¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.
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Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub
szeroko$¢ 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1500
mm.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy potwierdzenie odbioru)
oraz nadruku lub pieczatki zawierajgcego petng nazwe i adres zamawiajgcego oraz
znak opfaty pocztowej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci by na kopercie oprocz
danych wskazanych przez Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje o opfacie za
ustuge pocztowg zwigzane ze $wiadczeniem czeSci zamOwienia przez
podwykonawcow, znaki optaty pocztowej lub pieczeci innego operatora pocztowego
w tym operatora wyznaczonego, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem
przesytek pocztowych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia
przesytek, sporzadzanego w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwykitych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
iloSciowego przesytek wg poszczegdinych kategorii wagowych sporzadzanego dla
celéow rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w
stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwito uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w trakcie realizacji umowy
modyfikacji uktadu pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawien iloSciowych. Zmiana
taka bedzie dokonana w uzgodnieniu z Wykonawcg i nie bedzie traktowana jako
Zmiana umowy.

Zamawiajacy bedzie korzystat z drukéw: ,POTWIERDZENIE ODBIORU” dla przesytek
nadanych na zasadach ogdlnych (zgodnie z ustawg Prawo pocztowe), dostarczonych
nieodpfatnie przez Wykonawce.

W celu doreczania przesytek, wynikajgcych z zasad okreslonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja Podatkowa, Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzoréw
drukdw okreslonych przez Wykonawce.

Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych
przesytek ani ich otwierania.
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Wykonawca zobowigzany jest do doreczenia przesytki rejestrowanej adresatowi lub
innej osobie uprawnionej do jej odbioru. Doreczenie powinno by¢ pokwitowane datg
i podpisem na druku PO i /lub w rejestrze doreczen przesytek rejestrowanych.

.W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
przez adresata.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajagcemu pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia przedmiotu zamdwienia z najwyzsza
starannoscig oraz do podjecia wszelkich srodkdw natury technicznej i organizacyijnej,
by uniemozliwi¢ naruszenie tajemnicy korespondencji. W szczegdlnosci Wykonawca
zapewni magazynowanie przesytek w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu
oraz ich transport Srodkami, ktére uniemozliwig swobodny dostep oséb trzecich do
przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wiasnego rejestru doreczen przesytek
rejestrowanych, na ktdérych adresaci kwitowa¢ bedg odbidr korespondencji i ktory,
W razie zaginiecia przesyiki, bedzie podstawg dla Wykonawcy do udowodnienia
Zamawiajgcemu, ze wykonat on dang ustuge. W przypadku nadawania przez
Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu cenowym, podstawg rozliczen
beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
(wzor)

FORMULARZ OFERTY
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski

1. ZAMAWIAJACY: ]
GMINA MIEJSKA LIDZBARK WARMINSKI
ul. A. Swietochowskiego 14
11-100 Lidzbark Warminski

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

L.p. Nazwa(y) Wykonawcy(6w) Adres(y)
Wykonawcy(6w)

*

* - usung¢/ dodac wiersze dla wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia. Jesli niniejsza oferta sktadana
jest przez indywidualnego Wykonawce, to nazwa Wykonawcy winna by¢ wpisana w poz. 1 (a wszystkie inne wiersze winny
zostac usuniete).

3. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Adres e-mail

4. Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia, oswiadczam(-y)*,
ze akceptuje(-my)* w catosci warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

5. Oferuje(-my)* wykonanie przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamodwienia i wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, za nastepujaca cene brutto:

w tym nalezny podatek VAT.

6. Oswiadczam(-y)*, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

7. Oswiadczam(-y)*, ze zapoznaliémy sie zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zastrzezen oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

8. Uzyskat(-em/-am)/uzyskaliémy* informacje niezbedne do oceny ryzyka, trudnosci i innych
okolicznosci jakie mogg wptynac na realizacje przedmiotu zamdwienia.

9. Posiadam(-y)* uprawnienia do realizacji przedmiotowego zamdwienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

10.Gwarantuje(-my)* wykonanie niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig zapytania
ofertowego, wyjasnieniami do zapytania ofertowego oraz jego zmiang/zmianami*.

11.08wiadczam(-y)*, ze zawarty w zapytaniu ofertowym wzdr umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy, zgodnie ze zobowigzaniem zawartym
w ofercie, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

12.0$wiadczam(-y)*, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego
we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik do zapytania ofertowego;

13.Niniejsza oferta w petni spetnia wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym;

14.0$wiadczam(-y)*, ze:
1) na ternie Lidzbarka Warminskiego, dysponujemy nastepujgcymi placowkami
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Lp.

pocztowymi:
Adres placowki | Dniigodziny | Oznakowanie | Wyodrebnione Zabezpieczenie | Obstuga klienta Informacja
pocztowej otwarcia placowki i oznakowane przesytek przed | wewnatrz 0 podstawie
placowki (nazwa, znak stanowisko - dostepem 0s6b | pomieszczenia do
(podac¢ od Firmy w przypadku trzecich dysponowania
do) Wykonawcy, prowadzenia
dni i godziny w lokalu

obstugi klienta) | réwniez innej
dziatalnosci
gospodarczej

2) dysponujemy w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej , co najmniej jedna
placdwka pocztowa.

15. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg oSwiadczam(-y)*, ze przedmiot
zamowienia zrealizujemy sukcesywnie w terminie od dnia............ccccccevenens do dnia
......................... lub do wczesniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego

przystugujgcego nam wynagrodzenia z tytutu realizacji umowy, zgodnie z naszg oferta.

16. Sktadam(-y)* niniejsza oferte [we wiasnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia]" Sktadajac niniejszg oferte jako Wykonawcy

wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, ponadto o$wiadczamy, iz bedziemy
odpowiadac solidarnie za realizacje niniejszego zamdwienia, oraz ze Petnomocnik
zostanie upowazniony do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji na rzecz
i w imieniu kazdego z nas]*.

17. Nie uczestnicze(-ymy)* jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu
udzielenia niniejszego zamdwienia.

18. Oswiadczam(-y)*, ze zamierzamy osobiscie zrealizowa¢ zamdwienie.

19. Oswiadczam, ze wypetnitem/am* obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14RODOY wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w ninigjszym
postepowaniu.*

D rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 16 ust. 5 RODO, wykonawca nie
sktada tresci odwiadczenia zawartego w ust.19 (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

20. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

* niepotrzebne skresli¢

/pieczec(-cie) imienna(-e) i podpis(-y) osoby(-6b)
uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

(wzor)

FORMULARZ CENOWY

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski

Lp. Rodzaj przesyiki Szacunkowa Cena Wartosc
ilos¢ jednostkowa brutto
przesylek w PLN (w zt) | w PLN (w zi)
i ustug
w okresie
trwania
umowy
(szt.)
1 2 | 3 4 5 6=(4x5)
I. PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
1. Przesyiki zwykle ekonomiczne
1.1 | Format S do 500 g 5000
1.2 | Format M do 1000 g 200
1.3 | Format L do 2000 g 100
2. Przesyiki zwykle priorytetowe
2.1 | FormatS do 500 g 1 000
2.2 | Format M do 1000 g 20
2.3 | Format L do 2000 g 10
3. Przesyiki polecone ekonomiczne
3.1 | Format S do 500 g 7 820
3.2 | Format M do 1000 g 300
3.3 | FormatL do 2000 g 50
4, Przesyiki polecone priorytetowe
4.1 | FormatS do 500 g 1 000
4.2 | Format M do 1000 g 100
4.3 | Format L do 2000 g 5
5. Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
51 Potwierdzenie odbioru przesyiki 7 000
' rejestrowanej
6. Zwrot przesylki rejestrowanej do Zamawiajacego w obrocie krajowym
6.1 | FormatS do 500 g 1 800
6.2 | Format M do 1000 g 20
6.3 | Format L do 2000 g 10

I1. PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE ZAGRANICZNYM

7. Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe
7.1 | Inne kraje — do50g 1
7.2 strefa A, B, | ponad 50 g do 100 g 1
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7.3 CiD [ponad100g |[do350g | 1 |

8. Przesyiki polecone priorytetowe

8.1 | Inne kraje — do50g 1

8.2 |strefaA, B, | ponad 50g do 100 g 1

83 |CiD ponad 100g |do350g 1

9. Potwierdzenie odbioru dla przesytek zagranicznych

9.1 | Potwierdzenie odbioru przesyiki 5

rejestrowanej
10. Zwroty_ przesytek poleconych priorytetowych do Zamawiajacego w obrocie
zagranicznym

10.1 | Format S do 500 g 1

10.2 | Format M do 1000 g 1

10.3 | Format L do 2000 g 1

III. PACZKI W OBROCIE KRAJOWYM

11. | Paczki ekonomiczne

11.1 | Do 1kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

11.2 | Ponad 1 kg do 2kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

11.3 | Ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

11.4 | Ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

12. | Paczki priorytetowe

12.1 | Do 1kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

12.2 | Ponad 1 kg do 2kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

12.3 | Ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

12.4 | Ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1

Razem wartosc¢ brutto:

/pieczed(-cie) imienna(-e) i podpis(-y) osoby(-6b)
uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy/
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

(wzor)
Oswiadczenie

0 spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski

l.p. Nazwa(-y)** Wykonawcy(-ow)** Adres(-y)**
Wykonawcy(-0w)**
£ S
* usuna¢/ doda¢ wiersze dla wykonawcéw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamdwienia. Jesli niniejsza Oferta sktadana jest przez
indywidualnego Wykonawce, to nazwa Wykonawcy winna by¢ wpisana w poz. 1

(a wszystkie inne wiersze winny zostac usuniete).

Dziatajgc w imieniu Wykonawcy i bedac nalezycie uprawnionym do jego reprezentowania,
oswiadczam, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

/piecze¢(-cie) imienna(-e) i podpis(-y) osoby(-0b)
uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy/

**- niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego
(wzor)

UMOWA Nr
zawarta w dniu .......ceeveennnnen. pomiedzy:

Gming Miejska Lidzbark Warminski, 11-100 Lidzbark Warminski,
ul. Aleksandra Swietochowskiego 14, (NIP: 7431975709, REGON: 510743500), zwang dalej
~Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

(NIP: oo, , REGON: ............... )
zwanym dalej ,Wykonawcg” , reprezentowanym przez:

2 e e —ee e e e e e i——————eeeeeeeaa—————eeeeeeeaa—————ereaaeeaaaaa—rrrrraaaans
0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129, z p6zn. zm.), na podstawie
art. 2 ust.1 pkt 1 pkt cytowanej ustawy.

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek pocztowych (listowych
i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotdéw, zwanych dalej ,przesytkami”, w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w dniu
Swiadczenia przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz w oparciu o odpowiednie przepisy, a w szczegdlnosci
zgodnie z:

1) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026), tylko w czesci istotnej z punktu
widzenia zasad doreczania i awizowania pism;

3) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn.: Dz. U. z 2021 r., poz. 735, z pdzn. zm.);

4) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1540, z pdzn. zm.);
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5) regulaminem S$wiadczenia ustug Wykonawcy, a w przypadku ich zmiany w
trakcie realizacji ustugi, zgodnie z wprowadzonymi zmianami w
przepisach.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i na S$wiecie, zgodnie z wigzgcymi
Rzeczpospolitg Polskg umowami migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia
ustug pocztowych oraz  regulaminami Swiatowego Zwigzku Pocztowego.
Szacunkowe zapotrzebowanie na ustugi zostato okreslone w zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy. Ilosci wymienione w ww. zatgczniku sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy, z ktéorym  Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje
roszczenie o realizacje ustugi w wielkosSciach podanych w ww. zatgczniku.

Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastepujgcych warunkéw w zakresie
$wiadczenia ustug:

1) przyjmowania co najmniej raz dziennie w dni robocze (tj. od poniedziatku do
pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) przesytek do nadania
od upowaznionego pracownika Zamawiajgcego w placéwce pocztowej
wyznaczonej przez Wykonawce znajdujgcej sie najblizej siedziby
Zamawiajgcego w miescie Lidzbark Warminski. Na tych samych zasadach
bedzie sie odbywat odbidér przez Zamawiajgcego zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych;

2) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych
przekazanych przez Zamawiajgcego;

3) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek
do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg;

4) dysponowania w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, co
najmniej jedng placowka pocztowg lub punktem awizacyjnym wydajgcym
przesytki awizowane;

5) dostarczania przesytek zgodnie z obowigzujgcymi w dniu doreczenia
przepisami,

6) a w szczegdlnosci ustawy Kodeks postepowania administracyjnego i ustawy
Ordynacja podatkowa;

7) zapewnienie wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych
(ekspresowych).

Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce
przesytki do przemieszczania i doreczania, a w przypadku przesytek
rejestrowanych chwile wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyiki przez
Wykonawce.

Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy w przypadku
braku zastrzezen, odbywal sie bedzie w dniu odbioru przesylek od
Zamawiajgcego.

Odbidr przesytek przyjetych do wystania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych
przez Zamawiajgcego, potwierdzajgcych ilos¢ i rodzaj przesytek.

Wykonawca os$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia do prawidtowego
wykonania  ustugi i zobowigzuje sie do realizacji ustugi z nalezytg starannoscia,
a w szczegolnosci  zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest Swiadomy tego, iz nalezyte wykonanie przez niego
niniejszej umowy oraz nalezyte $wiadczenie ustugi ma kluczowe znaczenie dla
prowadzenia ustawowej dziatalnosci Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj
przesytki  (zwykfa, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- ZPO) oraz nadruku lub pieczatki zawierajgcego petng nazwe i adres
zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowej. Zamawiajacy nie dopuszcza
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mozliwosci by na kopercie oprécz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaly sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
$wiadczeniem czesci zamodwienia przez podwykonawcow, znaki optaty
pocztowej lub pieczeci innego operatora pocztowego w tym operatora
wyznaczonego, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesytek
pocztowych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz

sporzadzania zestawien dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:

a. dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia
przesyiek, sporzadzanego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢  bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b. dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
iloSciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzanego
dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w

stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do

miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic

zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwito uszkodzenie
przesyiki w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w trakcie realizacji umowy

modyfikacji uktadu pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawien ilosciowych.

Zmiana taka bedzie dokonana w uzgodnieniu z Wykonawcg i nie bedzie

traktowana jako zmiana umowy.

Zamawiajacy bedzie korzystat z drukéw: ,POTWIERDZENIE ODBIORU” dla

przesytek nadanych na zasadach ogdlnych (zgodnie z ustawg Prawo

pocztowe), dostarczonych nieodptatnie przez Wykonawce. W celu doreczania

przesytek, wynikajgcych z zasad okresSlonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.

- Kodeks postepowania administracyjnego oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997

r. - Ordynacja Podatkowa, Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzoréw drukéw

okreslonych przez Wykonawce.

Wykonawca nie ma prawa nanoszenia jakichkolwiek zmian w danych adresowych

przesytek ani ich otwierania.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczenia przesyiki rejestrowanej adresatowi

lub innej osobie uprawnionej do jej odbioru. Doreczenie powinno by¢

pokwitowane datg i podpisem na druku ZPO i /lub w rejestrze doreczen przesytek
rejestrowanych.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia

zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie dostarczenia przesytki ze wskazaniem

gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po

uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z

podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowanie odbioru przesyiki

potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia przedmiotu zamoéwienia z najwyzsza

starannoscig oraz do podjecia wszelkich $rodkdw natury technicznej i

organizacyjnej, by uniemozliwi¢ naruszenie tajemnicy korespondencji. W

szczegolnosci Wykonawca zapewni magazynowanie przesytek w odpowiednio
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zabezpieczonym pomieszczeniu oraz ich transport Srodkami, ktore uniemozliwig
swobodny dostep 0sob trzecich do przesytek.

22. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia wiasnego rejestru doreczen
przesytek rejestrowanych, na ktorych adresaci kwitowaé bedg odbidr
korespondencji i ktéry, w razie zaginiecia przesyiki, bedzie podstawg dla
Wykonawcy do udowodnienia Zamawiajgcemu, ze wykonat on dang ustuge.

23. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

§2

Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od dnia ................ dodnia .....ccoooiriienen. lub wczesdniejszego wyczerpania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji umowy,
zgodnie z ofertg Wykonawcy.

N o

10.

§3
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy, zgodnie
z ofertg WykonawcCy, WYNOSii  .ccorvieriiiirinninieennnnn. zt brutto, (stownie:

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci wystanych
przesytek i dokonanych zwrotéw, pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma opfat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Ilub dokumentéw oddawczych
dokumentujgcych zwrot przesyltek, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana przy
czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w jego ofercie.
Wykonawca jest zobowigzany codziennie przekazywaé pracownikowi Zamawiajgcego
odbierajgcego poczte, informacje o ilosci zwrotdw (jesli zwroty s3).

Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapfaci¢
Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc kalendarzowy, obliczong zgodnie
z stanowieniami ust. 3.

Wynagrodzenie pfatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 21 dni, liczac od
daty dostarczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury do Zamawiajgcego.
Naleznosci wynikajgce z faktur ptatne bedg przelewem, na konto wskazane na fakturze.
Za dzien zapfaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Ilos¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzgdzanego przez
Zamawiajgcego zestawienia przesytek przekazanych do wystania.

Ilos¢ i waga zwrdconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez Wykonawce w dwdch egzemplarzach.

Ilosci wskazane w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy sg wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy,
z ktorym Zamawiajgcy podpisat umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w ww. zatgczniku. Ponadto Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do:

6) zmian iloSciowych w poszczegélnych pozycjach ustug i zamiennego
zastosowania ustug zawartych w ww. zatgczniku,

7) niewykorzystania limitu okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, z
prawem do obnizenia wartosci umowy, bez prawa Wykonawcy do zgtoszeni
roszczen z tego tytutu. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu prawo do
dochodzenia kar, odszkodowan lub innych naleznosci.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty niezbedne do petnej i
prawidtowej realizacji przedmiotu umowy, w tym wszystkie optaty i podatki oraz
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
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11. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktére mogg wptywac na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla
celdw podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

12. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwréconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§4
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca, niezaleznie od obowigzkéw okreSlonych w innych postanowieniach
umowy, W ramach wynagrodzenia okreSlonego w § 3 ust. 1, jest zobowigzany do:

1) realizowania ustug zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
a W szczegolnosci ustawy - Prawo pocztowe wraz z rozporzadzeniami
wydanymi dla wykonania przepiséw tej ustawy;

2) wykonywania ustug ze szczegdlng starannosSciq wiasciwg podmiotom
profesjonalnym i przez osoby posiadajgce niezbedng wiedze i
doswiadczenie zawodowe;

3) niezwlocznego poinformowania Zamawiajagcego o kazdym przypadku
zagrozenia wystgpienia opdznienia dostarczenia przesytek oraz o jego
przyczynach, jak réwniez o ustaniu takiego zagrozenia;

4) zaopatrzenia osdb realizujgcych umowe w jego imieniu w identyfikatory z
widoczng nazwg lub znakiem firmy Wykonawcy, pozwalajgce na ich
identyfikacje. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewydania
przesytek tym pracownikom, ktdérzy nie bedg spetnia¢ powyzszego wymogu.
W takim przypadku, nieodebranie przesytek w okreslonym terminie
traktowane bedzie jako nienalezyte wykonywanie umowy przez Wykonawce,
co moze skutkowac, w szczegolnosci, odstgpieniem od umowy zgodnie z § 6
ust. 1 pkt 3;

5) zapewnienia pracownikom bezpiecznych warunkéw realizacji przedmiotu
umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bhp.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia i doswiadczenie potrzebne do
wykonywania ustug.

3. Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$¢ wykonania umowy,
w tym za osoby realizujgce niniejszg umowe w jego imieniu i za dziatania lub
zaniechania  tych osob ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dziatania lub zaniechania
wilasne.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody wynikle z dziatania lub
zaniechania wiasnego, jak réwniez osdb, za pomocg ktdrych wykonuje niniejszg
umowe, w tym za szkody powstate w wyniku niedotozenia nalezytej starannosci lub
innego rodzaju nienalezytego wykonana umowy, a takze za szkody wynikte z dziatan
niezgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

5. Wykonawca zwalnia Zamawiajgcego od wszelkiej odpowiedzialno$ci w przypadku
jakichkolwiek roszczen osob trzecich, w przypadku gdy roszczenia takie powstang
w zwigzku z wykonywaniem ustug.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy o niepodanych do
wiadomosci publicznej informacji organizacyjnych oraz danych osobowych, w ktérych
posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem umowy, niezaleznie od formy tych
informacji i danych lub sposobu wejscia w ich posiadanie, w tym w zwigzku z trescig
materiatdw przekazanych Wykonawcy w celu wykonania ustugi. W przypadku
przekazania przez Zamawiajgcego w celu realizacji umowy materiatéw
zawierajgcych dane osobowe, Wykonawca zobowigzuje sie chroni¢ je zgodnie z
wymogami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781) i przepisbw  wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Wykonawca zapewni przestrzeganie powyzszych przepisdw przez wszystkie osoby,
ktorymi postuguje sie przy Swiadczeniu ustug.
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. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykorzystywania powyzszych informacji i danych
w jakimkolwiek innym celu niz prawidtowe wykonanie umowy. Powyzsze obowigzanie
Wykonawcy wigze go bezterminowo, takze po odstgpieniu od umowy lub wykonaniu
umowy. Wykonawca niezwtocznie usunie wszelkie posiadane powyzsze informacje
i dane.
Wykonawca oraz jego przedstawiciele sg zobowigzani do zachowania poufnosci
w odniesieniu do wszystkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiajgcego oraz
jego  pracownikéw, niezaleznie od formy ich przedstawienia lub zakomunikowania
oraz nieudostepniania ich osobom trzecim w Zzaden sposéb, bez uprzedniej
pisemnej zgody Zamawiajgcego.
§5

Kary umowne/ reklamacje
. Zamawiajagcy ma prawo sktadac reklamacje dotyczace przesytek rejestrowanych, w
formie pisemnej lub przez obowigzujagcy u Wykonawcy system elektroniczny
dostepny na stronie  www, a Wykonawca jest zobowigzany do ich rozpatrzenia
zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami.
. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesyiki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz
inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe oraz
w kodeksie cywilnym.
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% kwoty brutto, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, pomnigjszonej o warto$¢ zrealizowanych ustug
w ramach niniejszej umowy.
. Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezagcych po stronie Zamawiajgcego, w wysokosci 10% kwoty brutto, o ktdrej mowa
w § 3 ust. 1, pomniejszonej o wartosS¢ zrealizowanych ustug w ramach niniejszej
umowy.
. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogg dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.

§6
Odstapienie od umowy
. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w nastepujacych
okolicznosciach:

1) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa wykonawcy.
Odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od
dnia powziecia przez zamawiajagcego wiadomosci o okolicznosciach
uzasadniajacych odstgpienie od umowy z tej przyczyny;

2) jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji ustug wynikajacych z umowy,
pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego w terminie 5 dni od doreczenia
wezwania — w tym przypadku wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy;

3) jezeli Wykonawca Ilub osoby dziatajagce w jego imieniu, naruszajg
postanowienia okreSlone w § 4 — w tym przypadku okres wypowiedzenia
wynosi 30 dni;

4) jezeli Wykonawca utracit prawo wykonywania dziatalnoSci gospodarczej w
zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej i zostat skreSlony z rejestru
operatoréw pocztowych, zgodnie z ustawg - Prawo pocztowe — w tym
przypadku wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy liczony od momentu
wykreslenia z rejestru operatoréw pocztowych.

. Zamawiajgcemu przystuguje réwniez prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w

razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwu panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. W takim przypadku

Wykonawca moze zgdaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
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czesci umowy. Odstgpienie od umowy w tym przypadku, winno nastgpi¢ w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, prawo odstgpienia
od umowy przystuguje Zamawiajgcemu do konca okresu jej realizacji.

Przedmiotowe uprawnienie Zamawiajgcego nie uchybia mozliwosci odstgpienia przez
ktorgkolwiek ze Stron od umowy na podstawie przepisow kodeksu cywilnego.
Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nalezy ztozy¢ drugiej Stronie w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci. O$wiadczenie o odstgpieniu od umowy musi
zawierac uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajgcego
od umowy nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
naliczenia kary umownej w wysokosci 10% kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
niniejszej umowy, pomniejszonej o wartos¢ zrealizowanych ustug w ramach niniejszej
umowy.

. W razie odstgpienia od umowy, Strony umowy dokonajg zgodnie z postanowieniami

umowy, odpowiedniego rozliczenia nalezycie zrealizowanych przez Wykonawce ustug
do dnia odstgpienia.

§7
Zmiany umowy
. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujacych przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana przepisow prawa, w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy;

2) w trakcie obowigzywania niniejszej umowy:

a) nastgpi zmiana urzedowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT)
w zakresie ustug objetych niniejszg umowg, ceny jednostkowe brutto
okreSlone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, podlegaja
automatycznej waloryzacji odpowiednio o kwote podatku VAT,
wynikajacg ze stawki tego podatku obowigzujgcg w chwili powstania
obowigzku podatkowego; powyzsza zmiana wymaga uprzedniego
pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego i nie wymaga aneksu do
umowy;

b) nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug
dopuszczonych przez Prawo pocztowe, ceny jednostkowe
brutto okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy mogg
ulec zmianie; Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie
do uiszczenia optaty za S$wiadczone ustugi w  wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,

Cc) opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w
przediozonej ofercie, ceny jednostkowe brutto okreSlone w
zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy ulegng obnizeniu; Wykonawca
ma obowigzek wodwczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu;

3) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie,
ktorych nie mozna usung¢ w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwiac
usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony;

4) wystgpi uzasadniona przyczynami technicznymi konieczno$¢ zmiany sposobu
wykonania umowy;

5) wystgpi sita wyzsza, co uniemozliwia wykonanie przedmiotu umowy zgodnie
z zapytaniem ofertowym;
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Zadna z wymienionych powyzej zmian umowy, nie moze doprowadzi¢ do zwiekszenia
kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy tak co
ceny konkretnego rodzaju przesytki, gabarytu jak i upustow od catosci wartosci
miesiecznej faktury.

§8
Podwykonawcy
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zadnej czeSci przedmiotu umowy
podwykonawcom.
§9
Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych

vk

osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041).

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki czynnosci niezgodnych z
przepisami, o ktérych mowa w ust. 1.

Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi zawarte w ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie
danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125) - jezeli dane osobowe bedg przetwarzane w
systemach informatycznych.

Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystywane
wylgcznie w celu realizacji umowy.

Do przetwarzania danych osobowych po stronie Wykonawcy dopuszczone zostang
wytgcznie osoby posiadajgce nadane upowaznienie do przetwarzania danych.
Wykonawca prowadzi ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku
stwierdzenia omijania przez Wykonawce warunkdéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych.

Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie
uzasadnionym wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu
urzadzen i obiektdw wykorzystywanych przy Swiadczeniu ustug pocztowych oraz
zbioréw danych przed ujawnieniem tajemnicy pocztowej.

§10
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie

przepisy Kodeksu cywilnego i przepiséw dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych.
Wykonawca, bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajgcego, nie moze przenosi¢ na
osoby trzecie praw i obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za zgoda
obu stron wyrazong na pi$mie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci.

Wszystkie postanowienia umowy sg wigzace dla stron umowy.

Ewentualne spory moggce wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony
bedg rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.
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6. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sg :
ze strony Zamawiajacego:

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym: dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.
8. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
1) Zapytanie ofertowe,
2) Oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie po wyborze oferty najkorzystniejszej, prawo
wprowadzenia do przysziej umowy zapisow stuzacych jej uszczegoétowieniu,
a wynikajacych z tresci ztozonej oferty i zapisow zapytania ofertowego



27

Zalacznik nr 1 do Umowy nr

Lp. Rodzaj przesytki Szacunkowa Cena Wartosc
ilos¢ jednostkowa brutto
przesytek w PLN (w zt) | w PLN (w zi)
i ustug
w okresie
trwania
umowy
(szt.)
1 2 | 3 4 5 6=(4x5)
I. PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
1. Przesyiki zwykle ekonomiczne
1.1 | Format S do 500 g 5000
1.2 | Format M do 1000 g 200
1.3 | Format L do 2000 g 100
2. Przesyiki zwykle priorytetowe
2.1 | FormatS do 500 g 1000
2.2 | Format M do 1000 g 20
2.3 | Format L do 2000 g 10
3. Przesyiki polecone ekonomiczne
3.1 | Format$S do 500 g 7 820
3.2 | Format M do 1000 g 300
3.3 | FormatL do 2000 g 50
4, Przesyiki polecone priorytetowe
4.1 | FormatS do 500 g 1 000
4.2 | Format M do 1000 g 100
4.3 | Format L do 2000 g 5
5. Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym
51 Potwierdzenie odbioru przesyiki 7 000
' rejestrowanej
6. Zwrot przesylki rejestrowanej do Zamawiajgcego w obrocie krajowym
6.1 | Format$sS do 500 g 1 800
6.2 | Format M do 1000 g 20
6.3 | Format L do 2000 g 10

II. PRZESYLKI LISTOWE W OBROCIE ZAGRANICZNYM

7. Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe

7.1 | Inne kraje — do50g 1

7.2 |strefaA, B, | ponad 50 (g do 100 g 1

73 |CiD ponad 100g | do 350¢g 1

8. Przesyiki polecone priorytetowe

8.1 | Inne kraje — do 50 g 1

8.2 |strefaA, B, | ponad 50 g do 100 g 1

83 |CiD ponad 100g | do 350 g 1

9. Potwierdzenie odbioru dla przesytek zagranicznych
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9.1 | Potwierdzenie odbioru przesyiki 5
rejestrowanej

10. Zwroty_ przesytek poleconych priorytetowych do Zamawiajacego w obrocie
zagranicznym

10.1 | Format S do 500 g 1

10.2 | Format M do 1000 g 1

10.3 | Format L do 2000 g 1

III. PACZKI W OBROCIE KRAJOWYM

11. | Paczki ekonomiczne
11.1 | Do 1kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
11.2 | Ponad 1 kg do 2kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
11.3 | Ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
11.4 | Ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
12. | Paczki priorytetowe
12.1 | Do 1kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
12.2 | Ponad 1 kg do 2kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
12.3 | Ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
12.4 | Ponad 5 kg do 10 kg gabaryt A 1
gabaryt B 1
Razem wartosc¢ brutto:

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




