ZARZADZENIE NR SE.0050.84.2014.MG
BURMISTRZA LIDZBARKA WARMINSKIEGO

z dnia 4 lipca 2014 1.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia w sprawie ustalenia zasad eksploatacji pojazdéw stuzbowych.

Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. Nr 594,
zm. z 2013 r., Dz. U. poz. 645, poz. 1318 ) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzgdzeniu Nr SE.0050.7.2014.MG Burmistrza Lidzbarka Warminskiego z dnia 14 stycznia 2014 r.
w sprawie ustalenia zasad eksploatacji pojazdow stuzbowych wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia:
a) w § 3 dodaje sie punkt 6 w brzmieniu:

- ,6) dla samochodu FSO MOTOR-TRUCK, numer rejestracyjny OTL 0228 - 10,5 1/100 km w cyklu
mieszanym,

b) w § 4 po slowach Peugeot Exspert 2,0 HDI, 120 KM dodaje sie "FSO MOTOR - TRUCK".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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ZARZADZENIE NR SE.0050.140.20!5.MG
BURMISTRZA LIDZBARKA WARMINSKIEGO

z dnia 26 pazdziernika 2015 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia w sprawie ustalenia zasad eksploatacji pojazdéw stuzbowych.

Na podstawie art. 30, ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1515) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr SE.0050.7.2014.MG Burmistrza Lidzbarka Warminskiego z dnia
14 stycznia 2014 r. w sprawie ustalenia zasad eksploatacji pojazdéow stuzbowych wprowadza sie nastgpujace
zmiany:

1) § 2. ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,.§ 2. 1. Osoba kierujaca pojazdem zobowigzana jest do cotygodniowego, przed
wyjazdem, pobrania za pokwitowaniem karty drogowej".

2) § 2. ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,§ 2. 5. Wydaje karty drogowe, prowadzi ich ewidencje oraz karte zuzycia
paliwa wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich".

3) § 2. ust. 9 otrzymuje brzmienie: ,.§ 2. 9. Osoba prowadzaca ewidencje kart drogowych jest zobowigzana do
sprawdzenia prawidlowosci wypelniania kart oraz kontroli prawidlowego rozliczania wyjazdéw stuzbowych".

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 2 listopada 2015 r.
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Zarzadzenie Nr SE.0050. 7 .2019.M.G
Burmistrza Lidzbarka Warminskiego

z dnia 15 stycznia 2019r.

w sprawie: parkowania samochodu stuzbowego Renault nr. rej. WE902VC

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2018.994 t..) zarzadza sie co nastepuje:

§1
W zwigzku z nienormowanym czasem pracy Burmistrza przy wykonywaniu obowiazkéw

stuzbowych umozliwia sig parkowanie samochodu stuzbowego Renault nr. rej. WE902VC przy ul.
Astronomow,

§2

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

()/;oa@ oA /Y

/A &
y L
T (g
Lo &

(
B!ez/..' 1 zeiet ped
wzglgdem formalnym i prawnym

Zbikowski

Hmldemc



ZARZADZENIE NR SE.OOSO«-f./.f. .2021.MG
BURMISTRZA LIDZBARKA WARMINSKIEGO
z dnia 7 lipca 2021 r.

W sprawic wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego NLI1F54 do celow shuzbowych w
Urzedzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U
22020 poz. 713 j.t.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego NLI1F54 do celoéw stluzbowych w
Urzgdzie Miejskim w Lidzbarku Warmiriskim w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw urzgdu do zapoznania sig z trescig Regulaminu.

§3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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zalgcznik do zarzadzenia Nr
SE.00509/2021MG Burmistrza Lidzbarka
Warmisnskiego z dnia 7 lipca 2021 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W LIDZBARKU WARMINSKIM

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Celem niniejszego Regulaminu jest nalezyte uzytkowanie samochodu stuzbowego stanowiacego mienie
Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski przez Uzytkownikéw samochodu.

2. Do stosowania Regulaminu zobowigzani sg Uzytkownicy samochodu stuzbowego.
§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Urzgdzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Lidzbarku Warminskim;

' 2) Pracodawcy lub Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Lidzbarka Warminskiego;

3) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochéd osobowy Toyota Auris NLI1F54 stanowigey
wihasnos¢ Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski;

4) Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracownika Urzgdu Miejskiego w Lidzbarku
Warminskim;

5) Regulamin - niniejszy Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych w Urzedzie
Miejskim w Lidzbarku Warminskim.

Zasady uzytkowania samochodu stluzbowego

§ 3. 1. Podstawa korzystania z samochodu stuzbowego jest wpis w rejestrze uzytkowania samochodu stuzbowego
znajdujacego si¢ w sekretariacie Urzgdu (wzor rejestru stanowi zatgeznik nr 1 do Regulaminu), po uzgodnieniu z
Burmistrzem lub bezpo$rednim przetozonym.

2. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem shuzbowym na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie wylacznie do celow stuzbowych.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z samochodu stuzbowego po godzinach pracy.
4. Samochdd stuzbowy nie moze by¢ wykorzystywany do celéw prywatnych.

5. Samochodem stuzbowym moze kierowaé uzytkownik samochodu posiadajacy stosowne
uprawnienia do kierowania pojazdami.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z samochodu stuzbowego przez osoby nie bedace
pracownikami Urzgdu Miejskiego na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez Burmistrza
Brsdes, kidrego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

7. Uzytkownik pojazdu ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powierzony samochdd stuzbowy,

8. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej szkody w zwigzku z
korzystaniem z samochodu stuzbowego, ktéra nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, skutkuje
odpowiedzialnoscig majatkowa tej osoby do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

§ 4. 1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

1) eksploatowania samochodu w sposob racjonalny z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,

2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) dokonywania wymaganej obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz ptynéw i innych elementow

eksploatacyjnych, /
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4)w  przypadku zaistnienia awarii czy usterek — natychmiastowego zgloszenia
pracodawcy lub uprawnionej osobie,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu badz elementow jego wyposazenia
— niczwlocznego powiadomienia organu policji oraz zgloszenia za posrednictwem pracodawcy, w
przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczycicla,

6) wykonania w ustalonych terminach przegladu technicznego samochodu w momencie uptywu terminu.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
samochodu, ktéry kierowat pojazdem w momencie zdarzenia.

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania sig udostepniania pojazdu osobom trzecim.

4. Kazdy uzytkownik samochodu przed rozpoczgciem uzytkowania samochodu stuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku stwierdzenia usterek,
niezwlocznego poinformowania o tym pracodawcy lub uprawnionej osoby.

5. Po zakoriczonej pracy, samochod stuzbowy powinien zostaé zaparkowany na parkingu przy
Urzgdzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim przy ul. Swigtochowskiego 14.

6. Klucze do pojazdu stuzbowego wraz z dokumentami uzytkownik samochodu odbiera przed
wyjazdem oraz oddaje po przyjezdzie w sekretariacie Urzedu.

7. Uzytkownik samochodu nie moie wprowadzaé jakichkolwick zmian technicznych w samochodzie
stuzbowym.

Rozdzial 3.
Zasady pokrywania kosztow utrzymania i eksploatacji samochodu sluzbowego

§ 5. 1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sa m.in:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejéw silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych;
3) oplaty za myjnig¢ i czyszczenie wnetrza pojazdu;
4) zakup czg¢sci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych;
5) optaty za parkowanie;,
6) naprawy i oplaty serwisowe;
7) oplaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowiazkow stuzbowych.

2. Koszty poniesione na utrzymanie i eksploatacj¢ samochodu stuzbowego pokrywane s przez Gming
Miejskg Lidzbark Warminski , po ztozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu (faktura VAT)
lub innego wlasciwego dokumentu potwierdzajgcego wysoko$¢ poniesionych wydatkow, zgodnie z
obowiazujacg w Urzgdzie instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

3. Uzytkownicy samochodu zobowigzani sg do rozliczania wydatkéw zwiazanych z uzytkowaniem
samochodu stuzbowego na biezaco.

Rozdzial 4.

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stuzbowego oraz rozliczanie przebiegu i zuzycia paliwa

§ 6. 1. Rozliczenie samochodu stuzbowego ze zuzycia paliwa wykonywane jest przez wyznaczonego pracownika
Urzgdu i nastepuje w oparciu o indywidualng normg zuzycia paliwa w litrach na 100 km.

2. Dopuszcza sig mozliwo$é usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa, odpowiednio
do zaistniatej sytuacji, na skutek dtugotrwatej eksploatacji pojazdu w trudnych warunkach drogowych
(zima) badz jazdy w trudnym terenie.

3. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem stuzbowym prowadzone jest przez uzytkownikéw
samochodu stuzbowego na ponumerowanych kartach drogowych.

4. Karta drogowa wydana uzytkownikowi przez upowaznionego pracownika Urzedu jest wypelniana
na biezaco w kazdym dniu pracy samochodu stuzbowego.



6. Uzytkownik samochodu stuzbowego przed otrzymaniem nowej karty drogowej zobowigzany jest zdaé
upowaznionemu pracownikowi wypetniong karte drogowg w ostatnim dniu kazdego miesigca.

5. Upowazniony pracownik jest zobowigzany do sprawdzania prawidiowosci wypelniania kart.

§ 7. 1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesigcznych przez pracownika, na podstawie kart drogowych do 10-ego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu
objetym rozliczenicm.,

2. Miesigezne rozliczenie pracy samochodu wypefnia upowazniony przez Burmistrza pracownik w oparciu o
przekazane karty drogowe.



ZARZADZENIE NR SE.0050.113.2022.WS
BURMISTRZA LIDZBARKA WARMINSKIEGO
z dnia 5 lipca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego NLI7TH49 do celow
stuzbowych w Urzedzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378, z 2021 1. poz. 1038.t.j.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodu stizbowego NLI7TH49 do celow
stuzbowych w Urzedzie Miejskim w Lidzbarku Warminskim w brzmieniu okre§lonym w zatgczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw urzgdu do zapoznania si¢ z trecig Regulaminu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Bez zastrzeZen pod
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Zatgeznik do zarzadzenia Nr SE.0050.113.2022, WS

Burmistrza Lidzbarka Warminskiego

z dnia 5 lipca 2022 1.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO W URZEDZIE MIEJSKIM
W LIDZBARKU WARMINSKIM

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1.
I. Celem niniejszego Regulaminu jest nalezyte uzytkowanie samochodu sluzbowego stanowigcego
mienie Gminy Miejskiej Lidzbark Warminski przez Uzytkownikéw samochodu.
2. Do stosowania Regulaminu zobowigzani sg Uzytkownicy samochodu stuzbowego.
§2.
1. Ilekroé w regulaminie jest mowa o
1) Urzgdzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Lidzbarku Warminskim;
2) Pracodawcy lub Burmistrzu ~ nalezy przez to rozumieé Burmistrza I.idzbarka Warminskiego,
3) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé samochéd osobowy KIA CEED NLI7H49
stanowigcy wiasnos¢ Gminy Miejskiej Lidzbark Warmirski;
4) Uzytkowniku samochodu -~ nalezy przez to rozumieé kazdego pracownika Urzedu Miejskiego
w Lidzbarku Warminskim;
5) Regulamin - niniejszy Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
w Urzgdzie Miejskim w Lidzbarku Warminiskim.,

Rozdzial 2.
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego

§ 3.

l. Podstawa. korzystania z samochodu stuzbowego jest wpis w rejestrze uzytkowania samochodu
stuzbowego znajdujacego sie w sekretariacie Urzgdu (wzér rejestru stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu), po uzgodnieniu z Burmistrzem lub bezposrednim przetozonym.

2. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem shizbowym na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie wylgeznie do celow stuzbowych.

3. Dopuszcza sig mozliwos¢ korzystania z samochodu stuzbowego po godzinach pracy.

4. Samochéd stuzbowy nie moze byé wykorzystywany do celéw prywatnych.

5. Samochodem shuzbowym moze kierowaé uzytkownik samochodu posiadajgcy stosowne
uprawnienia do kierowania pojazdami.

6. Dopuszcza sig mozliwosé korzystania z samochodu stuzbowego przez osoby nie bedace
pracownikami Urzgedu Miejskiego na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
Burmistrza, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

7. Uzytkownik pojazdu ponosi petng odpowiedzialnoéé za powierzony samochéd shuzbowy.

8. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej szkody w zwigzku z
korzystaniem z samochodu stuzbowego, ktéra nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, skutkuje
odpowiedzialnoscig majatkowg tej osoby do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.

§ 4.
1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu w sposéb racjonalny z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkéw jazdy,
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) dokonywania wymaganej obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz ptynéw i innych
elementow eksploatacyjnych,

4) w przypadku zaistnienia awarii czy usterek — natychmiastowego zgloszenia pracodawcy lub
uprawnionej osobie,



5y w preypadku wypadku drogowego, kolizji, Saistuienia kradziezy samochodu bygdz clementow jepo
wyposazenin — niczwlocznego powiadomienia organu policji oraz zploszenia za posrednictwem
pracodawey, W przewidzianym przepisami terminic szkody do ubezpicczyciela,

6) wykonania w ustalonych terminach przegladu technicznego samochodu w momencic uplywu terminu.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego  pokrywa
uzytkownik samochodu, ki6ry kierowal pojazdem w momencic zdarzenia.

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania sig udostgpniania pojazdu osobom trzecim.

4. Kazdy uzytkownik samochodu przed rozpoczgeiem uzytkowania samochodu shuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku stwierdzenia usterek,
niezwlocznego poinformowania o tym pracodawey lub uprawnionej osoby.

5 Po zakonczonej pracy, samochod sluzbowy purvinicn zosta¢ zaparkowany na parkingu przy
Urzedzic Micjskim w Lidzbarku Warminskim przy ul. Swigtochowskicgo 14.

6. Klucze do pojuzdu sluzbowego wraz Z dokumentami uzytkownik samochodu odbiera przed
wyjazdem oraz oddaje po preyjezdzic w sekretariacie Urzgdu,

7. Uzytkownik samochodu nie  moze wprowadzac jakichkolwiek zmian technicznych w
samochodzie stuzbowym.

Rozdzial 3.
Zasady pokrywania kosztow utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego

§ 5.

1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu shuzbowego sg m.in:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejow silnikowych i innych plynow eksploatacyjnych;
3) oplaty za myjnig i czyszezenie whnetrza pojazdu;
4) zakup czgéci zamiennych i podstawowych kosmetykow samochodowych;
5) oplaty za parkowanie;
6) naprawy i oplaty SErwisowe;
7) oplaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych.

2. Koszty poniesione na atrzymanie i eksploatacj¢ samochodu stuzbowego pokrywane sa przez
Gming Miejskq Lidzbark Warminski , po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu
(faktura VAT) lub innego wlageiwego dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ poniesionych wydatkow,
zgodnie z obowigzujacy W Urzedzie instrukejg obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych.

3. Uzytkownicy samochodu zobowigzani sg do rozliczania wydatkow zwigzanych z uzytkowaniem
samochodu shuzbowego na biezgco.

Rozdzial 4.
Ewidencjonowanie przejazdow samochodu sluzbowego oraz rozliczanie przebiegu i zuzycia
paliwa

§ 6.
1. Rozliczenie samochodu stuzbowego ze zuzycia paliwa wykonywane jest przez wyznaczonego

pracownika Urzedu i nastgpuje w oparciu o indywidualng norme zuzycia paliwa w litrach na 100 km.

2. Dopuszcza  sig  mozliwose usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa,
odpowiednio do zaistniale) sytuacji, na skutek dlugotrwale]j eksploatac)i pojazdu w trudnych warunkach
drogowych (zima) badz jazdy w trudnym terenie.

3. Ewidencjonowanie przejazdow samochodem stuzbowym prowadzone jest przez uzytkownikow
samochodu stuzbowego na ponumerowanych kartach drogowych.

4, Karta drogowa wydana uzytkownikowi przez upowaznionego pracownika Urzgdu jest
wypeiniana na biezgco w kazdym dniu pracy samochodu sluzbowego.

5. Uzytkownik samochodu stuzbowego przed otrzymaniem nowej karty drogowej zobowigzany jest
zdaé upowaznionemu pracownikowi wypetniong karte drogows w ostatnim dniu kazdego miesigca,

6. Upowazniony pracownik jest zobowigzany do sprawdzania prawidlowosci wypelniania kart.



-

§7.
1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesigcznych przez pracownika, na podstawie kart drogowych do 10-ego dnia miesigca nastepujacego
po miesigou objetym rozliczeniem.

2. Miesigczne rozliczenie pracy samochodu wypelnia upowazniony przez Burmistrza pracownik w
oparciu o przekazane karty drogowe.



